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Za$eb ,L2 .4 .2024 .

Na temelju dlanka 7. Pravilnika o radu Pudkog otvorenog udilista Zagreb, v.d. ravnatelja Pudkog
oworenog utiliSta Zagreb t2.4,2O24. raspisuje

NATJETAJ ZA ZASNIVANJE RADNOG ODNOSA

NA NEODREOENO VRUEME U PUNOM RADNOM VREMENU

Dva izvrSitelja/ice za obavljanje poslova radnog mjesta:

KNJTzNTcAR (m/t)

UVJETI

- zavrien diplomski sveudiliSni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski sveudilisni studij
iz polja informacijskih ikomunikacijskih znanosti s najmanje 60 ECTS bodova iz temeljnih
sadriaja knjiZnidarstva na diplomskoj razini, odnosno njima izjednaien studij knjiinidarstva
kojim je steaena visoka strudna sprema

- iznimno ako kandidat nema traieni uvjet iz ovoga Pravilnika vei je zavrsio drugi diplomski
sveudiliSni studij ili integrirani preddiplomski idiplomski sveudilisni studij ili s njim izjednaten
studij, obvezan je steii 60 ECTS bodova iz temeljnih sadriaja knjiinidarstva na akreditiranom
jednogodisnjem (PKK 60) diplomskom studiju iz informacijskih i komunikacijskih znanosti u
roku od 3 godine od dana zapo5uavanja na radno mjesto knjiinifara

- poloien strudni ispit
Natjecati se mogu i kandidati bez poloienog strudnog ispita, ali su ga duZni poloZiti u roku

odredenom pravilnikom kojim se propisuju strudna knjiiniiarska zvanja te uvjeti inadin
njihova stjecanja. U protivnom ie se smatrati da vise ne ispunjavaju uvjete za predmetno
radno mjesto.

Ostali uvjeti:
- poznavanje jednog svjetskog jezika
- poznavanje rada na raaunalu

Diplomirani knjiinidar sudjeluje u svim poslovima knjiinidarske djelatnosti; prikuplja, klasificira,
registrira istrudno obraduje svu gradu; izraduje iodriava sve vrste kataloga; obavlja redakciju
kataloga pronalazi, odabire ipreraduje postojeie izvore informacUa radi dobivanja analitiikih i

sintetidkih informativnih materijala; izraduje bibliografije; sudjeluje u nabavi, reviziji iodrZavanju
knjiinog fonda;izraduje redovne, retrospektivne i druge informativne materijale; upuiuje
korisnike na izvore informacija, upoznaje ih s moguinostima i nadinom koristenja izvora

informacija; sudjeluje u radu na digitalizaciji i kompjuterizaciji gratfe, ureduje gradu, oblikuje
informacijska poma8ala za rad; organizira irealizira kulturne, kao i odgojno-obrazovne programe

i akcije vezane uz djelatnost Knjiinice; kontinuirano informira medije o programskim

aktivnostima/dogada njima u Knjiinici; obavlja distribuciju informacijsko-dokumentaciiskog
materljala korisnicima koje upuiuje na izvore informacija inaain koriStenja informacija; pomaze

u poslovima inventure ipri organizaciji promotivnih aktivnosti knjiZnice; suraduje s drugim

ustrojbenim jedinicama u ustanovi, drugim knjiinicama, udrugama te srodnim ustanovama i

djelatnostima u zemlji iinozemstvu; obavlja druge poslove po nalogu rieposrednog rukovoditelja
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Kandidati/kinje uz vlastoruano potpisanu priiavu na natjeiaj prilaiu:
. Zivotopis;

' dokaz o driavljanstvu Republike Hrvatske (preslika Domovnice ili osobne iskaznice isl.);o dokaz o steienoj strudnoj spremi (preslika diplome);
o elektronidki zapis, odnosno preslika potvrde o podacima evidentiranim u matidnoj evidenciji

Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje (ne stariji od dana objave natjedaja);o uvjerenje da nije pod istragom i da se protiv kandidata ne vodi kazneni postupak grede
zapreka za zasnivanje radnog odnosa iz dl. 19. Zakona o obrazovanju odraslih (ne starije od 3
mjeseca od dana objave natjedaja)

o dokaz o poloienom strudnom ispitu bibliotekarstva (potvrda, uvjerenje isl.)o dokaz o poznavanju jednog svjetskog jezika (uvjerenje ili potvrda ili vlastorudno potpisana
izjava ili sl.)

' dokaz o poznavanju rada na radunalu (uvjerenje ili potvrda ili vlastorudno potpisana izjava ili
st. )

TraZena dokumentacija dostavlja se u neovjerenoj preslici.
lzabrani/a kandidat/kinja duian/na je prije sklapanja ugovora o radu dostaviti izvornike dokumenara
na uvid.
urednom prijavom na natjedaj smatra se prijava koja sadrii sve podatke ipriroge navedene u
natjedaju. Nepravodobne inepotpune prijave neie se razmatrati.

osoba koja nije podnijera pravodobnu i urednu prijavu iri ne ispunjava formalne uviete iz natjeiaja
ne smatra se kandidatom/kinjom prijavljenim/om na natjeEaj.

sukladno dl. 13.st. 2. zakona o ravnopravnosti sporova (NN g2/og,69h7), na natjedaj se mogu javiti
osobe oba soola.
Kandidat/kinja koji/a se poziva na pravo prednosti pri zapoirjavanju prema posebnom zakonu,
odnosno prema dl. 102. Zakona o hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata ialanovima njihovih
obitelji (NN L27/17 ' 98/19,84/27, L56/231, dl. 48. f. Zakona o za5titi vojnih i civitnih invatida rata (NN
33/92, s7 /92, 77 /92, 27 /93, s8/93, O2/s4,76/94, r}8/s5, LO8/s6, 82/0L, LO3/O3, L48/13 i 98/19) i
dl. 9 Zakona o profesionalnoj rehabilitciji izaposljavanju osoba s invaliditetom (NN 157113, 152114,
39h8 i 32/20\ duian/na ie u prijavi na natjedaj pozvati se na to pravo i uz gore navedene dokaze o
ispunjavanju uvjeta natjedaja priroiiti idokaz/e o ostvarivanju prava prednosti na koje se poziva, aprednost u odnosu na ostare kandidate/kinje ostvaruje samo pod jednakim uvjetima.
Kandidat/kinja koji/a se poziva na pravo prednosti pri zaposrjavanju prema dr. 102. zakona o
hrvatskim braniterjima iz Domovinskog rata idranovima njihovih obiterji (NN 121117, g8/7g,84/21,,
156/23) pored dokaza o ispunjavanju uvjeta natjedaja duian/na je uz prijavu priroiiti isve potrebne
dokaze za ostvarivanje prava prednosti pri zaposrjavanju dostupne na poveznici Ministarstva
hrvatskih branitelja:

Kandidat/kinja koji/a se poziva na pravo prednosti pri za posljava nju sukladno dl. 4g. fzakona o zaltiti
vojnih icivilnih invarida rata (NN 33/92, s7/92,77/g2,27/g3, s8/gg, o2/g4,76/94, rog/g5, ro}/s6,
82/07' ro3/03, r48/L3 i9s/r9), uz prijavu na javni natjedaj duian/na je osim dokaza o irpuni"uanj,
trazenih uvjeta prilo:iti irjesenje o priznatom statusu, odnosno potvrdu o priznatom statusu iz kojeje vidljivo spomenuto pravo te dokaz iz kojeg je vidrjivo na koji je nadin prestao radni odnos kod
posljednjeg poslodavca (rje5enje, sporazum i sl.)
Kandidat/kinja koji/a se poziva na pravo prednosti pri zapoSljavanju sukladno no d|.9. Zakona oprofesionafnoj rehabilitacui izapo5ljavanju osoba s invaliditetom (NN 157113, L5z/1.4,39/18 i 3z/2ol
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uz prijavu na javni natjeaaj duzan/na je osim dokaza o ispunjavanju traZenih uvjeta priloiiti idokaz o
invaliditetu. Dokazom o invaliditetu smatraju sejavne isprave na temelju kojih se osoba moie upisati
u otevidnik zaposlenih osoba s invaliditetom iz dl. 13. gore navedenog Zakona.

Rok za podno5enje pisanih prijava na natieEaj je 8 (osam) dana od dana objave natjeEaja na
mreznim stranicama Hrvatskog zavoda za zapoSljavanja te mreinim stranicama i oglasnoj plodi
Putkog otvorenog udiliSta Zagreb.

Svi zaprimljeni osobni podaci kandidata/kinja iz natjedajne dokumentacije prikupljaju se iobraduju
iskljudivo u svrhu provedbe natjedaja te se potom arhiviraju ineie se koristiti za drugu svrhu, a

kandidat/kinja podnoSenjem prijave na natjedaj pristaje na navedeno, sve u skladu sa Opiom
uredbom o zastiti podataka - uredba (EU\ 2ot6/679.

Prijave za natjeiaj s obveznom dokumentaciiom dostavljaju se u zatvorenoj omotnici postom ili
osobno na adresu:
PUEKo oTVoRENo U.ILISTE zAGREB
ULICA GRADA VUKOVARA 68
10 OOO ZAGREB

uz naznaku: ,,NatjeEaj za KNJIZNtcARA (KU)"

Vrednovanje kandidata moie biti u obliku pisane provjere znanja (testiranja) i razgovora s

kandidatom (intervju) ili samo razgovora s kandidatom (intervju).

O obliku vrednovanja te o vremenu i mjestu provedbe istog kandidati koji su podnijeli pravodobnu i

urednu prijavu te koji ispunjavaju formalne uvjete iz natjedaja biti 6e obavjeiteni po isteku roka za

zaprimanje prijava.

O rezultatima provedenog natjedaja kandidati/kinje ie biti obavijesteni u roku od 8 (osam) dana od
dana donoSenja odluke o odabiru kandidata/kinje.

SnjeZana

V.D. RAVNATE
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